CITTA DI ALZANO LOMBARDO
Provincia di Bergamo

Scheda 1 - Progetto tirocinio AREA FINANZIARIA

OBIETTIVI E MODALITA DI SVOLGIMENTO DEL TIROCINIO

Articolazione oraria

25 ore settimanali distribuite su 5 giornate lavorative:
da lunedi al venerdi dalle 8:00 alle 13:00

AMBITO/I DI INSERIMENTO

Servizio Tributi: Registrazione di movimenti contabili e tributari, osservando gli obblighi di legge in
materia degli enti locali.

ATTIVITA OGGETTO DEL TIROCINIO

Il tirocinante dovra applicare:

procedure calcolo versamenti tributari;
procedure di registrazione adempimenti [VA;
procedure per gestione pagamenti,

procedure per trattamento solleciti;
procedure di recupero crediti,

tecniche di archiviazione dei dati dell’ente;

11 tirocinante dovra utilizzare:

applicativi per pagamenti telematici;

software di contabilita e tributi;

software foglio elettronico;

software posta elettronica;

strumentazione a supporto dell'attivita d'ufficio.

OBIETTIVI FORMATIVI E DI ORIENTAMENTO

Al termine del tirocinio il tirocinante dovra acquisire padronanza nella gestione delle registrazioni
contabili e tributarie dell’ente locale e nello svolgimento delle principali attivita ordinarie svolte presso

I’ Area Finanziaria.




