CITTA DI ALZANO LOMBARDO

Provincia di Bergamo

DISPOSIZIONE DEL SINDACO N. 2 del 27/06/2024

OGGETTO: ORARIO DI APERTURA AL PUBBLICO DEGLI UFFICI COMUNALI MESI DI LUGLIO E AGOSTO ANNI 2024-
2025-2026.

IL SINDACO

» Richiamato il Digs. 267/2000, in particolare, I'art. 50, comma 7, disciplinante i poteri del Sindaco con
riferimento agli orari di apertura al pubblico degli Uffici pubblici;

» Richiamato il vigente Regolamento sull’'ordinamento degli uffici e dei servizi, approvato con

deliberazione di Giunta Comunale n. 49 del 16.03.2000 e s.m.i, in particolare:

— art. 4 “Criteri di organizzazione" let e) "Armonizzazione degli orari" che cosi recita:
“Gili orari di servizio, di apertura degli uffici e di lavoro devono essere armonizzati con le esigenze
dell'utenza e con gli orari delle altre amministrazioni pubbliche, nonché con quelli del lavoro
privato. L'orario dilavoro e funzionale all'efficienza ed all'orario di servizio”;

— art. 74 "Orario di servizio ed orario di lavoro” che cosi recita:
“Il Sindaco, su parere del Segretario generale, emana direttive generali in materia di orario di
servizio, articolazione dell'orario di lavoro e definisce I'orario di apertura al pubblico degli uffici,
nonché individua gli uffici ed i servizi da escludere dall'articolazione dell'orario in cinque giorni
lavorativi.
In ogni caso I'orario dilavoro € funzionale all'orario di servizio e di apertura al pubbilico.
| Responsabili delle aree, nel quadro delle direttive emanate dal Sindaco, delle attribuzioni del
Direttore generale e nel rispetto delle disposizioni del confratto di lavoro, possono determinare
per le unitd organizzative cui sono preposti, I'articolazione dell'orario di lavoro per particolari
situazioni temporanee. Eventuali  esigenze di coordinamento sono assicurate in sede di
conferenza di servizio”;

» Afteso che durante il periodo estivo, in partficolare nel mese di Luglio e Agosto, a ragione delle ferie
estive, € consuetudine assistere ad un rallentamento dell’ attivitd amministrativa dell’Ente, sia perché
correlato ad un minor afflusso di utenza agli uffici comunali, sia a ragione della riduzione delle
attivitd degli organi politici, Giunta e Consiglio comunale e correlati procedimenti gestionali, tanto
da richiedere al Personale dipendente di utilizzare le ferie, prioritariamente, nel mese di Agosto;

» Rilevata conseguentemente I'esigenza di rimodulare gli Orari di apertura al pubblico degli Uffici
comunali, con riferimento al periodo estivo, decorrente dal 01.07 al 31.08;
» Richiamate le proprie disposizioni:

— n. 2 del 24.10.2022 con la quale viene disciplinato I'orario di apertura degli uffici al pubblico
decorrente dal 02.11.2022 ed attualmente vigente;
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— n. 1 del 10.01.2024 con la quale viene disciplinato I'orario di apertura dell’Ufficio demografico
aftualmente vigente, nello specifico, I'apertura al pubblico anche nella giornata del Sabato per
I'intera annualitd, decorrente dal 10.01.2024;

» Considerato che per il corrente Anno 2024, la imminente festivita del 15 Agosto p.v., ricadra nella
giornata di giovedi (giorno di chiusura degli uffici, come per legge) e che il personale dipendente
sarebbe chiamato a rientrare in servizio per il solo il giorno del Venerdi, 16 agosto p.v., oltre che per il
giorno del Sabato, 17 agosto p.v. limitatamente al personale della Bibliotfeca comunale e
dell'Ufficio demografico;

» Evidenziato che le modifiche dell’orario di apertura al pubblico degli uffici, oggetto del presente
provvedimento, limitate ai Mesi di Luglio e Agosto, garantiranno, comunque, efficacia ed efficienza
dei servizi indispensabili erogati dall’Ente in considerazione della presenza di dipendenti con funzioni
di reperibilitd, quali servizio anagrafe/stato civile, personale operaio;

> Sentito il Segretario generale dell’Ente, dott.ssa Giovanna Moscato;

DISPONE

per gli ANNI 2024/2025/2026, limitatamente ai MESI DI LUGLIO E AGOSTO, salve diverse successive
determinazioni,

— gli ORARI DI APERTURA AL PUBBLICO DI TUTTI GLI UFFICI COMUNALI, fatto salvo per la Biblioteca
comunale per la quale resta in vigore I'attuale orario di apertura di cui alla precitata Disposizione n.
2 del 24.10.2022, sono i seguenti:

Lunedi 09.00 - 12.00

16.00 - 18.15 Aperto solo Ufficio Anagrafe per CARTA
IDENTITA" URGENTE/ATTO DI NASCITA/DENUNCE DI
MORTE

Mercoledi | 08.30-13.30

Venerdi 08.30-12.30

Sabato 08.30-11.30

Aperto  solo  Ufficio  Anagrafe  per CARTA
IDENTITA’URGENTE/ATTO DI NASCITA/DENUNCE DI
MORTE

— la CHIUSURA AL PUBBLICO DI TUTTI GLI UFFICI COMUNALI NELLA GIORNATA DEL 16.08.2024,
garantendo il servizio dell'Ufficio demografico per CARTA IDENTITA’ URGENTE/ATTO DI
NASCITA/DENUNCE DI MORTE e del Personale Operaio.
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la CHIUSURA AL PUBBLICO DELL'UFFICIO DEMOGRAFICO E DELLA BIBLIOTECA COMUNALE ANCHE NEL
GIORNO 17.08.2024, garantendo il servizio del Personale dell’'Ufficio demografico per CARTA
IDENTITA’ URGENTE/ATTO DI NASCITA/DENUNCE DI MORTE e del Personale Operaio.

DISPONE

che il Segretario Generale e gli Incaricati di EQ, per quanto di rispetftiva competenza, monitorino
che anche per gli anni futuri 2025/2026, nel periodo estivo, in particolare nel mese di Agosto, a
ragione del rallentamento dell’attivitd amministrativa dell’Ente, sia perché correlato ad un minor
afflusso di utenza agli uffici comunali, sia per la riduzione delle attivitd degli organi politici, Giunta e
Consiglio comunale e correlati procedimenti gestionali, il Personale dipendente utilizzi le ferie,
prioritariaomente, nel mese di Agosto;

che in presenza della predetta condizione, le presenti determinazioni inerenti gli ORARI DI APERTURA
AL PUBBLICO DI TUTTI GLI UFFICI COMUNALI, sono confermate per il Mese di LUGLIO e AGOSTO degli
ANNI 2025-2026.

che dall’01.09.2024 gli orari di apertura al pubblico saranno quelli oggi vigenti, ovvero, quelli di cui
alla Disposizione n. 2 del 24.10.2022 e alla Disposizione n. 1 del 10.01.2024 per I’ Ufficio demografico.

DEMANDA

al Segretario Generale e agli Incaricati di EQ, per quanto di rispettiva competenza, I'adozione dei
necessari provvedimenti gestionali consequenziali alla presente disposizione, in particolare, in
relazione ai rispefttivi orari di servizio dei propri collaboratori, I'assegnazione delle ferie d’ufficio per i
giorni 16 e 17 Agosto p.v.

all'Ufficio comunicazione/Urp per la piu ampia pubblicitd della presente disposizione alla
cittadinanza.

Il Sindaco
Camillo Bertocchi
Documento informatico firmato digitalmente
ai sensi del DPR 445/2000 - DIgs. 82/2005 e norme collegate
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